
 

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE e DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE DEL LAZIO 

Istituto Comprensivo  

“DONATELLO” 
 

VIA MILLET, 21 - 00133 ROMA -  06/2056410  

Distretto 16 - Ambito IV - Codice Fiscale: 97712790589 

Codice Meccanografico: RMIC8E5004 

RMAA8E5011 SCUOLA DELL’INFANZIA - RMEE8E5016 SCUOLA PRIMARIA   

RMMM8E5015 SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO (via grotte celoni 20) 
 

email: rmic8e5004@istruzione.it - pec: rmic8e5004@pec.istruzione.it 

 
     Prot. 4985 

      Roma, 17.08.2026 

 

REGOLAMENTO PER LA GESTIONE E L'UTILIZZO DELLA PAGINA FACEBOOK 
ISTITUZIONALE 

 

L’ISTITUTO COMPRENSIVO DONATELLO 

 

VISTO il Regolamento UE 2016/679 (GDPR) relativo alla protezione delle persone fisiche 
con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati; 

VISTO il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 ("Codice in materia di protezione dei dati personali"), 
così come armonizzato e modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101; 

VISTO il D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, recante il "Codice dell’Amministrazione Digitale" (CAD) 
e successive modifiche; 

VISTA la Legge 29 maggio 2017, n. 71, recante "Disposizioni a tutela dei minori per la 
prevenzione e il contrasto del fenomeno del cyberbullismo"; 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) del Comparto Istruzione e Ricerca 
vigente, con particolare riferimento alle disposizioni a tutela del Diritto alla Disconnessione 
del personale scolastico; 

VISTO il Vademecum del Garante per la Protezione dei Dati Personali – "La scuola a prova 
di privacy" (aggiornamento 2023); 

CONSIDERATA la necessità di disciplinare l’utilizzo, la gestione e le modalità di interazione 
sulla pagina Facebook ufficiale dell'Istituzione Scolastica, a tutela dell’immagine 
dell’Istituto, della riservatezza dei dati dei minori e del benessere del personale scolastico; 

SENTITO il parere del Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPO) dell'Istituto; 

VISTA la delibera del Consiglio d'Istituto del 25 giugno2026; 
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ADOTTA IL SEGUENTE REGOLAMENTO: 

 

Art. 1 – Finalità e Natura dello Spazio Virtuale 

 

1. La pagina Facebook istituzionale dell’I.C. "Donatello" è uno strumento di 
comunicazione volto a promuovere l'offerta formativa, diffondere le buone pratiche 
didattiche, valorizzare i progetti realizzati e informare la comunità scolastica in merito a 
eventi e scadenze. 

2. La pagina non sostituisce il sito web istituzionale, l'Albo Online o il Registro Elettronico, 
i quali rimangono gli unici canali ufficiali per le comunicazioni formali con valore legale. 

 

Art. 2 – Ruoli, Governance e Gestione Operativa 

 

1. Titolare del Trattamento: Il Titolare del trattamento dei dati è l'I.C. "Donatello", 
legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico, il quale determina finalità e limiti 
dell'utilizzo del canale social. 

2. Amministratori/Moderatori della Pagina: La gestione tecnica e la moderazione dei 
contenuti sono affidate all'Animatore Digitale e/o a personale specificamente designato 
e autorizzato dal Dirigente Scolastico (art. 29 GDPR). 

3. Gli amministratori operano secondo i principi di pertinenza e non eccedenza dei dati 
trattati, vigilando costantemente sul rispetto delle regole operative e di interazione 
descritte nel presente documento. 

Art. 3 – Tutela dei Minori e Trattamento delle Immagini 
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1. Presenza degli alunni: È tassativamente vietata la pubblicazione di immagini 
(fotografie o video) in cui gli alunni siano fisicamente presenti, visibili o identificabili, 
indipendentemente dal possesso di eventuali liberatorie. La documentazione delle 
attività didattiche deve focalizzarsi esclusivamente sui prodotti, i manufatti, i testi o gli 
elaborati degli studenti. 

2. Personale e soggetti esterni: Il personale scolastico, i genitori e i soggetti esterni 
maggiorenni possono essere fisicamente presenti nelle foto pubblicate esclusivamente 
previa sottoscrizione di apposita e specifica liberatoria per il trattamento dei dati 
personali. 

 

Art. 4 – Limiti sui Contenuti e Divieti di Pubblicazione 

 

1. Dati Personali e Sensibili: È assolutamente vietato pubblicare post che contengano 
dati personali e/o categorie particolari di dati (dati sensibili) relativi agli studenti o al 
personale scolastico. Nessun post deve contenere elementi che rendano tali soggetti 
esplicitamente o implicitamente riconducibili o identificabili. 

2. Elementi di Valutazione: È fatto divieto assoluto di condividere elementi o informazioni 
relativi alla valutazione scolastica. Non è consentito pubblicare riferimenti a compiti in 
classe, verifiche, interrogazioni, esiti di esami o scrutini, né medie o giudizi individuali. 

3. Contenuti di Scopo Propagandistico: La pagina persegue scopi puramente 
istituzionali e didattici. È vietata la pubblicazione di post a scopo propagandistico o 
ideologico legati a partiti politici, sindacati o posizioni politiche personali. Non è altresì 
consentita la condivisione di eventi di attualità che esprimano uno schieramento 
politico definito o non neutrale. 

 

Art. 5 – Criteri di Ammissibilità Didattica dei Contenuti 

 

1. Inquadramento delle Attività: Il materiale inviato per la pubblicazione non può 
pubblicizzare un'attività (incluse uscite didattiche e viaggi d'istruzione) inerente a una 
sola e singola classe o sezione, fatto salvo per eventi straordinari o attività di interesse 
collettivo che coinvolgano l’intero Istituto.  
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2. Logica di Intersezione/Interclasse: Verranno pubblicizzate esclusivamente le attività 
pedagogiche e progettuali che coinvolgono l'intersezione, l'interclasse o le classi 
parallele, al fine di garantire una rappresentazione d'insieme dell'offerta formativa 
dell'Istituto, fatto salvo per eventi straordinari o progetti di interesse collettivo che 
coinvolgano l’intero Istituto. 

 

Art. 6 – Flusso di Lavoro, Scadenze, Moderazione e Diritto alla Disconnessione 

 

1. Invio dei Materiali: Tutto il materiale didattico o informativo, compreso quello relativo 
alle singole giornate d'istituto, deve essere inviato agli amministratori della pagina entro 
e non oltre le ore 17:00 della giornata stessa in cui si è svolta l'attività o in cui si richiede 
la pubblicazione. Il materiale inviato oltre tale orario non sarà preso in considerazione. 

2. Completezza delle Informazioni: Il materiale deve essere tassativamente inviato agli 
amministratori completo di una chiara e accurata descrizione scritta delle attività da 
pubblicare. Il materiale documentale (immagini di elaborati, ecc.) che risulterà privo di 
tale descrizione a corredo non sarà preso in considerazione. 

3. Filtro e Controllo: Sarà cura esclusiva degli amministratori della pagina (Animatore 
Digitale e/o personale delegato) filtrare i contenuti ricevuti e scartare tempestivamente 
quelli ritenuti non idonei alla pubblicazione poiché non conformi ai criteri del presente 
regolamento. 

4. Sospensione nelle Giornate Festive e di Chiusura: Non verrà pubblicato alcun tipo di 
materiale né saranno gestiti post durante le giornate festive, le domeniche e i periodi di 
sospensione delle attività didattiche o di chiusura deliberata dell'Istituto. Qualsiasi 
materiale inviato in tali giornate verrà automaticamente scartato. 

5. Diritto alla Disconnessione: In conformità con le disposizioni del CCNL Comparto 
Istruzione e Ricerca vigente, è garantito e tutelato il diritto alla disconnessione del 
personale addetto alla gestione e all'amministrazione della pagina (Animatore Digitale 
e/o docenti delegati). Al di fuori dell'orario di servizio stabilito e delle fasce operative 
regolate nei commi precedenti, gli amministratori non sono tenuti a prendere in carico 
materiali, rispondere a comunicazioni, né a svolgere attività di pubblicazione o 
moderazione tecnica. 
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Art. 7 – Gestione dei Commenti e Netiquette 

 

1. Restrizione dei Commenti: Al fine di preservare il decoro dell'Istituzione Scolastica ed 
evitare l'esposizione a dinamiche di comunicazione non controllate, gli amministratori 
configureranno la sezione commenti dei post limitandone l'accesso ai soli "Profili e 
pagine che menzioni". 

2. Rimozione Profili Non Ufficiali: Qualsiasi commento visibile proveniente da account 
che non siano il profilo ufficiale dell'Istituto o profili espressamente autorizzati e 
istituzionali verrà rimosso tempestivamente dagli amministratori. 

 

Art. 8 – Disposizioni Finali 

 

1. Il presente Regolamento viene pubblicato sul sito web istituzionale dell'I.C. "Donatello" 
ed è richiamato nella sezione informazioni della pagina Facebook ufficiale della scuola. 
Ogni utente e dipendente è tenuto a prenderne visione e a osservarlo. 

2. Il presente documento è soggetto a revisione periodica e a tempestivo aggiornamento 
qualora si rendano necessarie modifiche derivanti dall'evoluzione normativa in materia 
di privacy, oppure a seguito di mutamenti tecnici, strutturali o algoritmici delle 
impostazioni e delle funzionalità della piattaforma Facebook (es. variazioni nella 
gestione della privacy dei commenti, dei ruoli della pagina o delle restrizioni degli 
account). Gli adeguamenti puramente tecnici che non modificano la sostanza del 
Regolamento potranno essere recepiti direttamente con decreto del Dirigente 
Scolastico, sentito il DPO e l'Animatore Digitale. 

 

 

Regolamento elaborato dal Collegio dei docenti nella seduta del 25 giugno 2026 e approvato dal 
Consiglio d’Istituto nella seduta del 25 giugno 2026 
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