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CAD MATORA

Circolare n. 101
A tutto il personale scolastico del plesso "Donatello”
Roma, 25 febbraio 2025 Al DSGA

OGGETTO: procedura di consegna/restituzione delle chiavi di accesso ai locali della Scuola Secondaria

Si comunica che per ritirare le chiavi di accesso ai locali scolastici sara obbligatorio compilare il
“Modulo di consegna e restituzione delle chiavi di accesso ai locali dell’Istituto”, disponibile presso
la postazione della signora Anna Pappa.

Nell’ufficio di presidenza e consentito I'ingresso solo negli orari in cui & presente il Collaboratore del
Dirigente Scolastico, Prof.ssa Lucia Viola.

Si ricorda che al momento della consegna delle chiavi ci siimpegna a non cedere le chiavi a terzi e
a custodirle con diligenza; a non effettuare duplicati; a restituire le chiavi al termine dell’utilizzo.
Si confida nella collaborazione e nel senso di responsabilita di tutto il personale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Enrico Farda
Firma autografa a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del D.L.gs n° 39/1993
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