
 

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE e DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE DEL LAZIO 

Istituto Comprensivo  

“DONATELLO” 
 

VIA MILLET, 21 - 00133 ROMA -  06/2056410  

Distretto 16 - Ambito IV - Codice Fiscale: 97712790589 

Codice Meccanografico: RMIC8E5004 

RMAA8E5011 SCUOLA DELL’INFANZIA - RMEE8E5016 SCUOLA PRIMARIA   

RMMM8E5015 SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO (via grotte celoni 20) 
 

email: rmic8e5004@istruzione.it - pec: rmic8e5004@pec.istruzione.it 

sito web: www.icdonatello.edu.it - Codice Univoco Ufficio: ufjuvx 
 

 
Circolare n° 86    
Roma, 20 gennaio 2025                                
                                                                                                                                                         Al personale docente 
                                Alla DSGA  
                                                                                                                                                         Al sito web 
 

 
Oggetto: Scrutini del primo quadrimestre (a.s. 2024/2025): calendario e indicazioni operative 
 
 
Si ricorda alle SS.LL. che il 31 gennaio 2025 sono fissati i termini per la chiusura del primo quadrimestre. A partire 
dal 3 febbraio 2025, in modalità telematica, inizieranno le operazioni di scrutinio per le quali si raccomanda di 
predisporre le seguenti attività: 
 
1)  Scuola Primaria: i docenti sono pregati di inserire la proposta di LIVELLO per obiettivi ed il giudizio descrittivo 
globale entro la data antecedente lo scrutinio.   
Scuola Secondaria: procedere sul registro elettronico alla compilazione della funzione “PROPOSTA VOTO” entro 
il giorno 31 gennaio 2025.  

 
2)   Il team docenti di Scuola Primaria e tutti i docenti di Scuola Secondaria proporranno il giudizio sintetico 
del comportamento; formuleranno la proposta di giudizio globale sul processo di apprendimento e sul 
comportamento utilizzando le esemplificazioni proposte dal registro elettronico o personalizzandolo, nei casi 
in cui lo si ritenga opportuno; parimenti il Team (scuola primaria) e i Coordinatori (scuola secondaria) 
proporranno il LIVELLO di apprendimento (primaria) e il VOTO (secondaria) per educazione civica.  
 
3) I docenti di Scuola Primaria che avranno assegnato un livello di apprendimento in via di prima acquisizione 
e i docenti di Scuola Secondaria che avranno assegnato un voto inferiore al 5 utilizzeranno la sosta didattica o 
il recupero in itinere per migliorare il livello di competenza degli alunni, come da dettato normativo previsto dal 
D. Lgs. 62 /2017. In particolare i docenti interessati indicheranno a verbale le strategie che utilizzeranno per il 
recupero delle lacune (sosta didattica, recupero in orario extracurriculare, verifiche ed interrogazioni suddivise 
in sotto unità e programmate con gli studenti, lavori di coppia ecc). La sosta didattica ed il recupero 
termineranno solo una volta acquisite e certificate le competenze attese. Sarà cura di questa Dirigenza 
monitorare l’osservanza di tale disposizione di legge. 
 
4) Tutti i docenti dovranno verificare il caricamento delle assenze con il tasto copia nella sezione “Voti proposti” 
per consentire la visualizzazione corretta nella stampa del tabellone finale. 
 
Per la Scuola Secondaria, gli scrutini saranno presieduti dal Coordinatore di Classe.  
 
Negli scrutini della Scuola Primaria il Dirigente sarà sostituito dai docenti come da seguente disposizione:  
 

Classi prime: De Masi Sara.   
Classi seconde: Nucciarelli Vania 
Classi terze: Tirocchi Elisa 
Classi quarte: Giustiniano Angela 
Classi quinte: Giglioni Laura 
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Il meet sarà organizzato dal Coordinatore di Scuola Secondaria e dal docente di Scuola Primaria delegato alla 
gestione dello scrutinio, i quali avranno cura di inviare il link ai colleghi.                                                                                
Si invitano i docenti ad essere reperibili in meet quindici minuti prima rispetto all’orario previsto per le 
operazioni di scrutinio.  
 
La firma dei tabelloni, salvo impedimenti tecnici, sarà in modalità digitale. La firma dei verbali sarà effettuata 
nei giorni successivi agli scrutini. Si ricorda che il verbale di scrutinio va firmato solo dal Segretario e dal 
Presidente. 
 
Il team digitale sarà a disposizione per eventuali problematiche tecniche che dovessero presentarsi durante la 
gestione dello scrutinio, pertanto è necessario che ogni Consiglio di classe invii il link di accesso al meet anche 
alla docente De Masi Sara per la scuola primaria e al Prof. Oprandi Giovanni per la scuola secondaria. 
 

 

CALENDARIO 
 

 

SCUOLA PRIMARIA 
 
 
 

LUNEDÌ 3 FEBBRAIO 2025 MARTEDÌ 4 FEBBRAIO 2025 

ORARIO CLASSE ORARIO CLASSE 

17:00-17:30 1 A 17:00-17:30 2 A 

17:30-18:00 1 B 17:30-18:00 2 B 

18:00-18:30 1 C 18:00-18:30 2 C 

MERCOLEDÌ 5 FEBBRAIO 2025 GIOVEDÌ 6 FEBBRAIO 2025 

ORARIO CLASSE ORARIO CLASSE 

17:00-17:30 3 A 17:00-17:30 4 A 

17:30-18:00 3 B 17:30-18:00 4 B 

18:00-18:30 3 C 18:00-18:30 4 C 

VENERDÌ 7 FEBBRAIO 2025 

ORARIO CLASSE 

17:00-17:30 5 A 

17:30-18:00 5 B 

18:00-18:30 5 C 

18:30-19:00 5 D 
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SCUOLA SECONDARIA 

 
 
 

LUNEDÌ 3 FEBBRAIO 2025 MARTEDÌ 4 FEBBRAIO 2025 

ORARIO CLASSE ORARIO CLASSE 

15:30-16:15 1 D 15:30-16:15 3 C 

16:15-17:00 2 D 16:15-17:00 1 A 

17:00-17:45 3 D 17:00-17:45 2 A 

17:45-18:30 1 C 17:45-18:30 3 A 

18:30-19:15 2 C 18:30-19:15 1 B 

MERCOLEDÌ 5 FEBBRAIO 2025 

ORARIO CLASSE 

15:30-16:15 3 G 

16:15-17:00 2 G 

17:00-17:45 1 G 

17:45-18:30 2 B 

18:30-19:15 3 B 

 
 

Si ricorda che i voti/livelli, i giudizi di comportamento e le assenze di ogni singolo alunno vanno inseriti nel 
Registro Elettronico (area Voti proposti) entro le 24 ore prima dell'inizio di ciascuno scrutinio. 

È essenziale per ciascun docente presentarsi allo scrutinio con le credenziali di accesso al RE per procedere 

alla firma digitale del tabellone finale. 

Si ricorda, infine, che lo scrutinio intermedio è un atto amministrativo e come tale va presenziato in condizioni 

di partecipazione che devono essere garanzia al segreto d’ufficio e al rispetto della procedura: eventuali 

mancanze (ritardi o condizioni di collegamento non idoneo o opportune al compito) determineranno lo 

slittamento in coda al calendario degli scrutini, con convocazione che sarà definita unilateralmente dal Dirigente 

scolastico. 

         

                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                  Prof. Enrico Farda  

                    Firma autografa a mezzo stampa ai sensi  
                        dell’art. 3 comma 2 del D.L.gs n° 39/1993 
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