
Il Piano annuale delle attività contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale, funzionali alle attività di insegnamento, oltre alle ore di programmazione per il completamento dell'orario di servizio dei docenti di scuola primaria.                                                                                                                                                                                           
Le ore destinate alle attività funzionali all’insegnamento sono indicate nell’articolo 44 del CCNL 2019-21, che recita:  "L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a 
carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi".                                                                                                           
Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni 
educative, fino a 40 ore annue;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto 
degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

SETTEMBRE '23

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

venerdì 1° settembre 2023 COLLEGIO DOCENTI (10-12) 1,5 COLLEGIO DOCENTI (10-12) 2 COLLEGIO DOCENTI (10-12) 2

lunedì 4 settembre 2023 Programmazione di intersezione e preparazione ambienti di apprendimento (9-11) 2 Programmazione di team e preparazione ambienti di apprendimento (9-11) 2 Consigli classi prime (9-11) 2

martedì 5 settembre 2023 Commissioni (9-11) 2 Programmazione per ambiti disciplinari e Commissioni (9-12) 3 Dipartimenti disciplinari e Commissioni (9-12) 3

mercoledì 6 settembre 2023 Commissioni (9-11) 2Programmazione per ambiti disciplinari e Commissioni (9-11)                                                                                                                                                              
e  Incontro con famiglie classi prime (11-12)

3 Consigli per classi parallele e Commissioni (9-11) 2

giovedì 7 settembre 2023 Programmazione di intersezione e preparazione ambienti di apprendimento (9-11) 2 Programmazione di team e preparazione ambienti di apprendimento (9-11) 2 FORMAZIONE Valutazione (9-12) 3

lunedì 11 settembre 2023 COLLEGIO DOCENTI (9-11) 2 COLLEGIO DOCENTI (9-11) 2
COLLEGIO DOCENTI (10-12) 2

FORMAZIONE DADA (11-12)                                                                                                                                    
Incontro con famiglie classi prime (12-13)

1 1

martedì 12 settembre 2023 FORMAZIONE BES (8:30-10:30) 2 FORMAZIONE BES (8:30-10:30) 2 FORMAZIONE BES (11-13) 2

giovedì 14 settembre 2023 INIZIO ATTIVITA' DIDATTICHE

mercoledì 20 settembre 2023 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

mercoledì 27 settembre 2023 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

OTTOBRE '23

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

DATA DA DEFINIRE GLO/GLI 1 GLO/GLI 1 GLO/GLI 1

mercoledì 4 ottobre 2023 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

giovedì 5 ottobre 2023 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2

lunedì 9 ottobre 2023

Inizio settimana dedicata alle prove di ingresso (9-16 ottobre)

CONSIGLI DI CLASSE sezioni A-D                                                                                                                     
1A-3D 15:00-15:45                                                                                                
2A-2D 15:45-16:15                                                                                                

3A-1D  16:15-17:00

2



martedì 10 ottobre 2023

CONSIGLI DI CLASSE sezioni B-C                                                                                                                     
1B-3C 15:00-15:45                                                                                                
2B-2C 15:45-16:15                                                                                                

3B-1C  16:15-17:00

2

mercoledì 11 ottobre 2023 Programmazione mensile (16:30-18:00) 1,5 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

CONSIGLI DI CLASSE sezione G                                                                                  
1G 15:00-15:45                                                                                                
2G 15:45-16:15                                                                                                

3G  16:15-17:00

2

mercoledì 18 ottobre 2023 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

martedì 24 ottobre 2023 Assemblea elezione rappresentanti dei genitori (16: 45-17:45) 1 Assemblea elezione rappresentanti dei genitori (16: 45-17:45) 1 Assemblea elezione rappresentanti dei genitori (16: 45-17:45) 1

mercoledì 25 ottobre 2023 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

NOVEMBRE '23

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

PONTE 1-2-3 NOVEMBRE

lunedì 6 novembre 2023 Elaborazione relazione di osservazione per classi prime 1 T Elaborazione PDP per le classi prime 1 T

martedì 7 novembre 2023 Elaborazione PDP per le classi seconde 1 T Elaborazione PDP per le classi seconde 1 T

mercoledì 8 novembre 2023 Elaborazione relazione di osservazione per classi prime 1T Elaborazione PDP per le classi terze 1 T Elaborazione PDP per le classi terze 1 T

giovedì 9 novembre 2023 Elaborazione PDP per le classi quarte 1 T

venerdì 10 novembre 2023 Elaborazione PDP per le classi quinte 1 T

mercoledì 15 novembre 2023 Intersezione tecnico e con rappresentanti dei genitori 2 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

giovedì 16 novembre 2023 Interclasse tecnico e con rappresentanti dei genitori 2

lunedì 20 novembre 2023

CONSIGLI DI CLASSE sezioni A-D                                                                                                                     
3A-1D 15:00-15:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                               
2A-2D 16:00-16:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                                

1A-3D  17:00-17:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)

3

martedì 21 novembre 2023

CONSIGLI DI CLASSE sezioni B-C                                                                                                                     
3B-1C 15:00-15:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                               
2B-2C 16:00-16:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                                

1B-3C  17:00-17:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)

3

mercoledì 22 novembre 2023 Programmazione mensile (16:30-18:00) 1,5 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

CONSIGLI DI CLASSE sezione G                                                                                                                     
3G 15:00-15:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                               
2G 16:00-16:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                                

1G 17:00-17:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)

3

mercoledì 29 novembre 2023 FORMAZIONE NAI/DOP (17:00-19:00) 2 FORMAZIONE NAI/DOP (17:00-19:00) 2 FORMAZIONE NAI/DOP (17:00-19:00) 2

DICEMBRE '23

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

sabato 2 dicembre 2023 OPEN DAY (8-13) OPEN DAY (8-13) OPEN DAY (8-13)

mercoledì 6 dicembre 2023 Programmazione mensile (16:30-18:00) 1,5 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

PONTE 8 DICEMBRE

lunedì 11 dicembre 2023 Ricevimento telematico genitori (16:30-19:30) 3T Ricevimento telematico genitori (17:00-19:00) 2 T

martedì 12 dicembre 2023 Ricevimento telematico genitori (17:00-19:00) 2 T Ricevimento telematico genitori (17:00-20:00) 3 T



mercoledì 13 dicembre 2023 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5 Ricevimento telematico genitori (17:00-20:00) 3T

mercoledì 20 dicembre 2023 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

giovedì 21 dicembre 2023 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2

PAUSA NATALIZIA                                                                  
(23/12/23-7/2/24)

GENNAIO '24

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

mercoledì 10 gennaio 2024 Programmazione mensile (16:30-18:00) 1,5 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

sabato 13 gennaio 2024 OPEN DAY (8-13) OPEN DAY (8-13) OPEN DAY (8-13)

martedì 16 gennaio 2024 Interclasse tecnico e con rappresentanti dei genitori 2

mercoledì 17 gennaio 2024 Intersezione tecnico e con rappresentanti dei genitori 2 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

mercoledì 24 gennaio 2024 Dipartimenti verticali 2 Dipartimenti verticali 2

mercoledì 31 gennaio 2024 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

FEBBRAIO '24

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

giovedì 1° febbraio 2024 ASSEMBLEA DEI GENITORI (17-18) 1

SCRUTINI                                                                                                                                           
INTERCLASSE PRIMA (15:30-17:00)                                                                                                                                                

INTERCLASSE SECONDA (17:00-18:30)
/ /

SCRUTINI sezioni A-D                                                                                                                                                         
1D 14:30-15:15                                                                                                                         

2D 15:15-16:00                                                                                                         
3D 16:00-16:45                                                                                                           

1A 16:45-17:30                                                                                                                   
2A 17:30-18:15                                                                                                                

3A 18:15-19:00

/ /

venerdì 2 febbraio 2024

SCRUTINI                                                                                                                                    
3A (15:30-16:00)                                                                                                            

INTERCLASSE QUARTE (16:00-18:00)                                                                             
3B-3C (18:00-19:00)                                                                

/ /

SCRUTINI sezione G                                                                                                                     
3G 14:30-15:15                                                                                               

2G 15:15-16:00                                                                                                 
1G 16:00-16:45

/ /

lunedì 5 febbraio 2024
SCRUTINI                                                                                                                           

INTERCLASSE QUINTE  (17:00-19:00)
/ /

SCRUTINI sezioni B-C                                                                                                                                                         
1C 14:30-15:15                                                                                                                         

2C 15:15-16:00                                                                                                         
3C 16:00-16:45                                                                                                           

1B 16:45-17:30                                                                                                                   
2B 17:30-18:15                                                                                                                

3B 18:15-19:00

/ /

mercoledì 7 febbraio 2024 Programmazione mensile (16:30-18:00) 1,5 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

lunedì 12 febbraio 2024 Monitoraggio relazioni classi prime 1 T Monitoraggio PDP classi prime 1 T



martedì 13 febbraio 2024 martedì grasso martedì grasso Monitoraggio PDP classi seconde 1 T

mercoledì 14 febbraio 2024 Monitoraggio relazioni d'osservazione 1 T Monitoraggio PDP classi seconde 1 T Monitoraggio PDP classi terze 1 T

giovedì 15 febbraio 2024 Monitoraggio PDP classi terze 1 T Inizio settimana flessibilità e sportelli recupero

venerdì 16 febbraio 2024 Monitoraggio PDP classi quarte 1 T

lunedì 19 febbraio 2024 Monitoraggio PDP classi quinte 1 T

mercoledì 21 febbraio 2024 FORMAZIONE DIGITALE 2 FORMAZIONE DIGITALE 2 FORMAZIONE DIGITALE 2

mercoledì 28 febbraio 2024 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

giovedì 29 febbraio 2024 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2

MARZO '24

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

mercoledì 6 marzo 2024 Programmazione mensile (16:30-18:00) 1,5 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

lunedì 11 marzo 2024

CONSIGLI DI CLASSE sezioni A-D                                                                                                                     
3A-1D 15:00-15:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                               
2A-2D 16:00-16:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                                

1A-3D  17:00-17:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)

3

martedì 12 marzo 2024

CONSIGLI DI CLASSE sezioni B-C                                                                                                                     
3B-1C 15:00-15:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                               
2B-2C 16:00-16:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                                

1B-3C  17:00-17:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)

3

mercoledì 13 marzo 2024 Intersezione tecnico e con rappresentanti dei genitori 2 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

CONSIGLI DI CLASSE sezione G                                                                                                                     
3G 15:00-15:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                               
2G 16:00-16:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                                

1G 17:00-17:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)

3

giovedì 14 marzo 2024 Interclasse tecnico e con rappresentanti dei genitori 2

mercoledì 20 marzo 2024 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

PAUSA PASQUALE                                                                  
(28/3/24-2/4/24)

APRILE '24

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

martedì 9 aprile 2024 Ricevimento telematico genitori (17:00-20:00) 3T

mercoledì 10 aprile 2024 Programmazione mensile (16:30-18:00) 1,5 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5 Ricevimento telematico genitori (17:00-20:00) 3 T

lunedì 15 aprile 2024 Ricevimento telematico genitori (16:30-19:30) 3T Ricevimento telematico genitori (17:00-19:00) 2 T Inizio settimana flessibilità e sportelli recupero

martedì 16 aprile 2024 Ricevimento telematico genitori (17:00-19:00) 2 T

mercoledì 17 aprile 2024 ASSEMBLEA DEI GENITORI (17-18) 1 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5 Dipartimenti (15-17) 2

PONTE 25-26-29-30 APRILE



MAGGIO  '24

PONTE 1° MAGGIO

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

DATA DA DEFINIRE GLO/GLI 1 GLO/GLI 1 GLO/GLI 1

lunedì 6 maggio 2024

CONSIGLI DI CLASSE sezioni A-D                                                                                                                     
1A-3D 15:00-15:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                               
2A-2D 16:00-16:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                                

3A-1D  17:00-17:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)

3

martedì 7 maggio 2024 Interclasse tecnico e con rappresentanti dei genitori 2

CONSIGLI DI CLASSE sezioni B-C                                                                                                                     
1B-3C 15:00-15:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                               
2B-2C 16:00-16:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                                

3B-1C  17:00-17:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)

3

mercoledì 8 maggio 2024 Intersezione tecnico e con rappresentanti dei genitori 2 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

CONSIGLI DI CLASSE sezione G                                                                                                                     
1G 15:00-15:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                               
2G 16:00-16:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)                                                                                                

3G 17:00-17:40 (+ 20 minuti con rappresentanza genitori)

3

mercoledì 15 maggio 2024 Programmazione mensile (16:30-18:00) 1,5 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5 Settimana di somministrazione delle prove comuni finali

lunedì 20 maggio 2024 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2

mercoledì 22 maggio 2024 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

mercoledì 29 maggio 2024 ASSEMBLEA DEI GENITORI (17-18) 1 Programmazione settimanale (16:30-19:00) 2,5

GIUGNO '24

DATA INFANZIA 40 ore 40 ore PRIMARIA 40 ore 40 ore P SECONDARIA 40 ore 40 ore

venerdì 7 giugno 2024 FINE ATTIVITA' SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA

venerdì 7 giugno 2024

SCRUTINI                                                                                                                                                       
3C 14:30-15:15                                                                                                                         

3B 15:15-16:00                                                                                                         
3D 16:00-16:45                                                                                                           

3G 16:45-17:30                                                                                                                   
3A 17:30-18:15                 

/ /



sabato 8 giugno 2024

SCRUTINI                                                                                                                                                      
1C 8:30-09:15                                                                                                                         

2C 09:15-10:00                                                                                                         
1B 10:00-10:45                                                                                                           

2B 10:45-11:30                                                                                                                   
1D 11:30-12:15                                                                                                                

2D 12:15-13:00                                                                                                                                       
1G  14:30-15:15                                                                                                                                       

2G 15:15-16:00                                                                                                           
1A 16:00-16:45                                                                                                               

2A 16:45-17:30

/ /

PRELIMINARE ESAME DI STATO (18-19) / /

lunedì 10 giugno 2024

SCRUTINI                                                                                                                                           
INTERCLASSE PRIMA (9:00-10:30)                                                                                                                                                

INTERCLASSE SECONDA (10:30-12:00)                                                                                                                  
INTERCLASSE TERZE (12:00-13:30)     

/ / ESAMI DI STATO: PROVA SCRITTA DI ITALIANO / /

martedì 11 giugno 2024
SCRUTINI                                                                                                                                      

INTERCLASSE QUARTE (9:00-11:00)                                                                             
INTERCLASSE QUINTE (11:00-13:00)                                                                

/ / ESAMI DI STATO: PROVA SCRITTA DI MATEMATICA / /

mercoledì 12 giugno 2024
Comitato di valutazione per i docenti neoimmessi in ruolo (16:45-

18:00)
/ / Comitato di valutazione per i docenti neoimmessi in ruolo (16:45-

18:00)
/ / ESAMI DI STATO: PROVE SCRITTE DI LINGUE / /

/ / / / Correzione prove scritte e ratifica / /

giovedì 13 giugno 2024 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2 COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2
Comitato di valutazione per i docenti neoimmessi in ruolo (10:

00-13:00)
/ /

COLLEGIO DOCENTI (16:45-18:45) 2

venerdì 14 giugno 2024
ESAMI DI STATO: COLLOQUI ORALI                                                                      

(da venerdi 14/6 a sabato 22/6)

lunedì 17 giugno 2024

ESAMI DI IDONEITA':                                                                                                 
PROVE SCRITTE (da lunedì 17/6 a martedì 18/6)                                                                                                                                                                               

CORREZIONE PROVE (mercoledì 19/6)                                                                                                                                                      
COLLOQUI ORALI     (giovedì 20/6)

lunedì 24 giugno 2024 FORMAZIONE INNOVAZIONE (15-17) 2
attività collegiali di riordino delle aule, dei laboratori, della 

biblioteca                                                                                                                                                
(da lunedì 24 giugno a mercoledì 26 giugno 2024)

mercoledì 26 giugno 2024
Dal 24/6 al 28/6 le attività didattiche sono ridotte dalle 8:00 alle 

14:00
FORMAZIONE INNOVAZIONE (9-12) 3 FORMAZIONE INNOVAZIONE (9-12) 3

venerdì 28 giugno 2024 FINE ATTIVITA' DIDATTICA SCUOLA DELL'INFANZIA

totale ore 30 34 33 23 66 39 33*

°Le prime 40 ore possono essere integrate fino a 40 per colloqui 
con genitori e/o esperti o per ulteriori Collegi per ordine

* Il calcolo delle seconde 40 ore nella Scuola Secondaria di I grado deve essere fatto dai singoli docenti in base al numero delle classi/sezioni assegnate.













* Il calcolo delle seconde 40 ore nella Scuola Secondaria di I grado deve essere fatto dai singoli docenti in base al numero delle classi/sezioni assegnate.


