
 

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE e DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE DEL LAZIO 

Istituto Comprensivo  

“DONATELLO” 
 

VIA MILLET, 21 - 00133 ROMA -  06/2056410  

Distretto 16 - Ambito IV - Codice Fiscale: 97712790589 

Codice Meccanografico: RMIC8E5004 

RMAA8E5011 SCUOLA DELL’INFANZIA - RMEE8E5016 SCUOLA PRIMARIA   

RMMM8E5015 SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO (via grotte celoni 20) 
 

email: rmic8e5004@istruzione.it - pec: rmic8e5004@pec.istruzione.it 

sito web: www.icdonatello.edu.it - Codice Univoco Ufficio: ufjuvx 
 

 

 

 
Circolare n. 28 
Roma, 2 ottobre 2025 
 
      

     
 Al personale docente 

        Ai Coordinatori di classe 
        Ai Referenti di interclasse/intersezione 
        All’Animatore digitale 
 
 
 
OGGETTO: scadenze e modalità di presentazione della documentazione programmatica di 

inizio anno, dei PEI e dei PdP relativi ad alunni DSA/BES. 
 

Si informa il personale docente che nella modulistica docenti, in area riservata del sito, sono presenti 

i moduli Google per la scuola secondaria ed i moduli cartacei per infanzia e primaria, da utilizzare per 

la presentazione della progettazione disciplinare annuale entro la scadenza del 13 novembre 2025. 

 

Si invitano i docenti a inoltrare la copia delle proprie progettazioni al Coordinatore di classe per la 

scuola secondaria, al Referente di interclasse per la scuola primaria e al Referente di intersezione per 

la scuola dell’infanzia, i quali avranno cura di caricare tutta la documentazione nella cartella presente 

nel Drive di istituto e di elaborare la progettazione della classe entro il 30 novembre 2025.  

 
Si comunica, inoltre, che le scadenze per la presentazione dei PEI/PDP sono le seguenti: 
 
- giovedì 13 novembre 2025 i P.D.P. (per alunni già certificati come DSA o per alunni BES generici). 

 In riferimento agli alunni BES (DSA o BES generici) la cui certificazione e/o individuazione avviene nel 

corso dell’anno scolastico (successivamente alle date stabilite per la condivisione nel Piano delle 

Attività), la scadenza sarà variabile: 

- entro 1 mese dalla diagnosi per quanto riguarda gli alunni con certificazione di DSA; 

- entro 1 mese dalla data del verbale dell’incontro per l’acquisizione del consenso della famiglia per 

gli alunni BES generici. 
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Le modalità di presentazione dei piani di lavoro relativi a P.E.I. e P.D.P. sono contenute nelle 

disposizioni di seguito indicate. 

Iter PEI: 

l'insegnante di sostegno, entro venerdì 31 ottobre 2025, in collaborazione con il consiglio di classe/ 

team docenti, compila il PEI.  

I PEI saranno condivisi in seduta GLO con l’ASL e le figure che a vario titolo seguono gli alunni in 

condizione di disabilità. 

Iter PDP degli alunni DSA/BES: 

entro giovedì 13 novembre 2025 per le certificazioni già prodotte (o entro 1 mese dalla diagnosi per 

le nuove certificazioni come DSA) il consiglio di classe/team docenti compila il PDP. Nelle date 

predisposte dal Piano delle Attività (dal 3 al 7 novembre 2025), convoca in modalità online le 

famiglie condividendo il documento e fornendo le opportune spiegazioni. Successivamente il 

coordinatore e/o il team docenti convoca le famiglie per la sottoscrizione del documento in formato 

cartaceo che sarà consegnato alle F.S. inclusione entro e non oltre il 30/11/2025. 

Se la famiglia richiede una copia del PEI/PDP, deve rivolgersi alla segreteria per formalizzare la 

richiesta attraverso la procedura di accesso agli atti presente sul sito web dell’Istituto 

(https://icdonatello.edu.it/servizi/68-accesso-documentale-e-civico)  

                  
        

               LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
       Prof.ssa Carmen Pedicini 

                  Firma autografa a mezzo stampa ai sensi  
                                  dell’art. 3 comma 2 del D.L.gs n° 39/1993 
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