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Roma, 4 marzo 2024        Agli alunni 
Circolare n. 115         Alle famiglie  

A tutto il personale scolastico 
Al sito istituzionale 

 
OGGETTO: 

 
Uso improprio non autorizzato del Nome e del Logo dell’Istituto  

 

 

Si informano alunni, famiglie e personale scolastico che è giunta segnalazione alla Scrivente 
della diffusione su social network di diversi profili che utilizzano illecitamente il nome del 
nostro Istituto, il logo istituzionale o immagini identificabili con questa Istituzione, senza che 
tale creazione di account abbia mai ricevuto alcuna autorizzazione da parte di questa Pubblica 
Amministrazione, che pertanto ha proceduto, in data odierna, a presentare formale denuncia 
alla Polizia postale e a segnalare l’utilizzo improprio del nome e di immagini istituzionali a Meta, 
gestore delle suddette piattaforme social, affinché provveda alla rimozione dei profili 
denunciati. 
Ritenendo, quindi, opportuno chiarire i diversi margini di azione delle singole componenti della 
comunità scolastica, si sintetizzano vincoli e possibilità di utilizzo del nome e/o del logo 
istituzionale: 
 

UTILIZZO DEL NOME E DEL LOGO PER FINALITÀ ISTITUZIONALI 
1. L’uso del nome e del logo dell’Istituto, in relazione alle proprie attività 

istituzionali, è di competenza esclusiva e riservata dell’Istituto. 
2. È consentito al personale docente dell’Istituto l’utilizzo del nome e/o del logo 

senza previa autorizzazione della Dirigenza scolastica: 

a) su inviti, locandine, manifesti, opuscoli, comunicati, depliant, 
brochure, pubblicazioni, pagine web e altro materiale riferito ad 
attività ed eventi promossi dall’Istituto autonomamente o in rete in 
collaborazione con altri enti pubblici o privati, nell’ambito 
dell’attuazione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

b) sulla carta intestata e/o sui biglietti da visita dei docenti e del 
personale tecnico-amministrativo dell’Istituto, nell’ambito delle 
proprie attività istituzionali. 

3. L’Istituto si riserva, a scopo promozionale dell’attività istituzionale e della sua 
immagine, di organizzare autonomamente la realizzazione e la distribuzione di 
gadget tradizionali, capi di abbigliamento, materiale celebrativo di ricorrenze, 
articoli di cancelleria e simili, con apposizione del proprio nome e/o logo. 

4. L’uso del nome e del logo in Internet e sui social media (p.e. Facebook, Instagram, 
Whatsapp, Youtube, Tik Tok, ecc.) può avvenire solo sui canali ufficiali dell’Istituto. 

 
UTILIZZO DEL NOME E DEL LOGO DA PARTE DI SOGGETTI TERZI 
5. Nei casi diversi da quelli suddetti, l’uso del nome e del logo da parte di terzi potrà 

essere consentito solo previa autorizzazione del Dirigente scolastico su apposita 
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e motivata istanza scritta del soggetto richiedente. 
6. Il richiedente dovrà impegnarsi a non arrecare in alcun modo nocumento al buon 

nome, all’immagine, al decoro, alla reputazione dell’Istituto, e a tenere inoltre 
indenne l’Istituto da qualsiasi danno o obbligo che alla stessa possa derivare al 
riguardo, nonché da qualsivoglia utilizzo del nome istituzionale non veritiero, 
denigratorio o fuorviante. 

7. L’uso del nome e del logo dell’Istituto da parte di terzi, su Internet, sui social 
media, su materiali divulgativi, pubblicazioni e su documenti relativi alle attività e 
ai progetti realizzati in attuazione di accordi di collaborazione scientifica e/o 
didattica con l’Istituto è consentito, previa autorizzazione del Dirigente scolastico, 
alle seguenti condizioni: 

 l’uso del nome e del logo dell’Istituto non deve avere scopo di lucro; 
 l’uso del nome e del logo dell’Istituto non deve avere scopo 

pubblicitario di prodotti o servizi; 
 l’uso del nome e del logo dell’Istituto deve essere riferito alla specifica 

iniziativa oggetto della collaborazione e limitatamente alla durata 
della stessa. 

8. In presenza di cause o motivi derivanti da qualsivoglia utilizzo del nome e del logo 
dell’Istituto contrario alle finalità istituzionali, che possano pregiudicare il nome 
e/o l’immagine e/o il decoro e/o la reputazione dell’Istituto, lo stesso a suo 
insindacabile giudizio può impedirne l’utilizzo.  

 
UTILIZZO DEL NOME E DEL LOGO SU CARTA INTESTATA 
9. L’utilizzo del nome della scuola su carta intestata, riportante il logo, è consentito 

esclusivamente al Rappresentante Legale dell’istituzione scolastica, che è a tutti 
gli effetti il Dirigente scolastico. 

10. Quanto affermato al comma 1, è valido sia per circolari sia per comunicazioni di 
qualsiasi natura, pertanto nessun altro, al di là del Dirigente, è autorizzato ad 
utilizzare la carta intestata dell’Istituto o a sottoscriverla, se non dietro delega del 
Dirigente. 

 
 
CONCESSIONE DEL PATROCINIO 
11. L’istituto può concedere il proprio patrocinio per iniziative organizzate o promosse 

da terzi, se ritenute meritevoli per le loro finalità culturali, artistiche, scientifiche, 
sociali, educative. Con la concessione del patrocinio, la Scuola esprime il proprio 
apprezzamento e pubblico riconoscimento per le iniziative in oggetto, 
considerando le stesse di particolare rilievo e sostenendone gli obiettivi con la 
propria adesione. 

12. Il patrocinio comporta l’autorizzazione a fare uso del nome e del logo dell’Istituto 
Comprensivo Donatello. Non comporta di per sé oneri finanziari a carico della 
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Scuola, né interventi di supporto organizzativo o logistico. 
13. La richiesta di patrocinio dovrà essere inviata per via telematica alla scuola: la 

concessione di utilizzo del nome e/o del logo è subordinata alla presentazione di 
una richiesta che contenga la descrizione dell’iniziativa, le sue finalità, la durata 
dell’utilizzazione, i dati del richiedente, la denominazione o ragione sociale, il 
settore di attività, le modalità d’uso del nome e/o del logo nonché le modalità di 
pubblicizzazione e diffusione dell’evento (inviti, locandine, manifesti, opuscoli, 
comunicati, depliant, brochure, pagine web et similia). 

14. Il richiedente, ottenuta la concessione del patrocinio, dovrà inviare agli uffici 
competenti della scuola una bozza del materiale realizzato e attendere il nulla osta 
a procedere. 

15. La Scuola si riserva in ogni caso il diritto di revocare unilateralmente ed 
insindacabilmente l’autorizzazione in oggetto, in presenza di cause o motivi che 
possano pregiudicare il nome, l’immagine o il decoro dell’istituzione scolastica. 

 
Il rispetto delle suddette disposizioni, rivolte a tutelare l’identità e l’immagine dell’istituzione, 
troverà futura integrazione nel Regolamento d’Istituto e, specialmente, nel Regolamento 
disciplinare, in cui la configurata violazione, inerente all’oggetto della presente circolare, 
definirà una specifica fattispecie che sarà oggetto di sanzione disciplinare. 
Si invitano i coordinatori della scuola secondaria di primo grado a leggere e commentare la 
circolare nelle classi loro assegnate. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
      Prof.ssa Elena Biondi 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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