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Circolare n° 87     
Roma, 19 gennaio 2024         Al personale docente 
           Al DSGA  

Al sito web 
 
Oggetto: Convocazione dei Consigli di Classe per gli scrutini del primo quadrimestre (a.s. 2023/2024)  
 
Si comunica che, a partire dal 1° febbraio 2024, saranno convocati i Consigli di Classe per lo scrutinio del primo 
quadrimestre, che saranno presieduti dal Dirigente Scolastico, salvo delega al Collaboratore del D.S. o al Coordinatore di 
classe in caso di eventuale sovrapposizione delle attività di scrutinio o per impegni improrogabili. 
 
La convocazione seguirà il seguente calendario: 
 
SCUOLA PRIMARIA 
Convocazione presso l’Aula Coding della sede di via Millet 21: 
 

GIOVEDÌ 1° FEBBRAIO 2024 VENERDÌ 2 FEBBRAIO 2024 
ORARIO CLASSE ORARIO CLASSE 

16:30-17:00 2 A 16:30-17:00 4 A 
17:00-17:30 4 B 17:00-17:30 5 A 
17:30-18:00 4 C 17:30-18:00 5 B 
18:00-18:30 4 D 18:00-18:30 5 C 
18:30-19:00 2 B 18:30-19:00 5 D  
19:00-19:30 2 C   

LUNEDÌ 5 FEBBRAIO 2024 
ORARIO CLASSE 

16:30-17:00 1 A 
17:00-17:30 1 B 
17:30-18:00 1 C  
18:00-18:30 3 A  
18:30-19:00 3 B 
19:00-19:30 3 C 

 
SCUOLA SECONDARIA 
Convocazione presso l’Aula di Spagnolo della sede di via Grotte Celoni 20: 
 

GIOVEDÌ 1° FEBBRAIO 2024 VENERDÌ 2 FEBBRAIO 2024 
ORARIO CLASSE ORARIO CLASSE 

14:30-15:15 1D 14:30-15:15 3 G 
15:15-16:00 2D 15:15-16:00 2 G 
16:00-16:45 3D 16:00-16:45 1 G 
16:45-17:30 3C   
17:30-18:15 2C   
18:15-19:00 1C   
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LUNEDÌ 5 FEBBRAIO 2024 
ORARIO CLASSE 

14:30-15:15 1 A 
15:15-16:00 2 A 
16:00-16:45 3 A 
16:45-17:30 1 B 
17:30-18:15 2 B 
18:15-19:00 3 B 

 
Si invitano i docenti a prendere visione del calendario e a segnalare tempestivamente alla prof.ssa Lucia Viola eventuali 
difformità. 

Si ricorda che i voti/livelli e i giudizi di comportamento e le assenze di ogni singolo alunno vanno inseriti nel Registro 
Elettronico (area Voti proposti) entro le 24 ore prima dell'inizio di ciascuno scrutinio: non sarà consentito l’inserimento o 
la condivisione durante lo scrutinio.  

È essenziale per ciascun docente presentarsi allo scrutinio con le credenziali di accesso al RE per procedere alla firma 
digitale del tabellone finale. È consigliato l’utilizzo del proprio dispositivo personale per velocizzare le operazioni di 
chiusura dello scrutinio. 

Sarà compito del Coordinatore l'elaborazione di una sintetica presentazione della classe sugli aspetti educativo-cognitivi, 
da inserire ad apertura del verbale. La redazione del verbale andrà effettuata direttamente nel Drive di Istituto entro cinque 
giorni dalla fine delle operazioni.  

Si ricorda, infine, che lo scrutinio intermedio è un atto amministrativo e come tale va presenziato in condizioni di 
partecipazione che devono essere garanzia al segreto d’ufficio e al rispetto della procedura: eventuali mancanze (ritardi 
o difetto nel caricamento di voti e assenze o mancata condivisione dei giudizi) determineranno lo slittamento in coda al 
calendario degli scrutini, con convocazione che sarà definita unilateralmente dal Dirigente scolastico. 

Si allega il vademecum operativo che definisce le operazioni propedeutiche. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
      Prof.ssa Elena Biondi 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa  
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