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Circolare n. 200        Al personale in ingresso 

Ai docenti dell’Istituto comprensivo 
Roma, 21 agosto 2023       Al D.S.G.A. 

Al sito web 
 

 
OGGETTO: Presa di servizio del personale e convocazione del Collegio dei Docenti del 1° settembre 2023 
 
Si informano le SS.LL. che venerdì 1° settembre 2023 alle ore 8:30, presso l’URP della Segreteria del personale, 
sita in via Millet, 21, saranno espletate le pratiche di rito relative alla presa di servizio del personale docente e 
ATA in ingresso (neoassunti, trasferiti, assegnati).  

In concomitanza alle operazioni di presa di servizio la Collaboratrice del Dirigente scolastico, prof.ssa Lucia Viola, 
e l’animatore digitale, ins. Sara De Masi, provvederanno all’accoglienza presso la Biblioteca del plesso e ad 
assistere i nuovi docenti nelle operazioni di accreditamento digitale: verranno fornite le credenziali di accesso 
alla piattaforma G-Suite di Istituto e alla Area riservata del sito web istituzionale, utilità necessarie per 
partecipare attivamente alle attività collegiali e didattiche. Successiva circolare fornirà ulteriori indicazioni per 
il personale in ingresso. 

Si comunica, inoltre, la convocazione del Collegio Docenti per il giorno 1° settembre 2023 alle ore 10:00 (con 
una durata di 120 minuti circa) presso il teatro di via Millet con il seguente ordine del giorno: 

1. Insediamento del Collegio dei docenti e approvazione del verbale della seduta precedente (15 giugno 2023) 
2. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 
3. Atto di indirizzo per l’elaborazione progettuale del PTOF per l’anno scolastico 2023/2024 
4. Suddivisione didattica e organizzativa dell’a.s. 2023-2024 
5. Assegnazione delle sezioni, delle classi e delle cattedre per l’a.s. 2023-2024 
6. Presentazione del calendario delle attività collegiali fino all’inizio delle lezioni 
7. Orario provvisorio e attività del “Progetto accoglienza” 
8. Approvazione delle figure e dei ruoli previsti nel funzionigramma d’Istituto 
9. Approvazione delle aree di competenza delle Funzioni Strumentali al PTOF 2023-2024 
10. Approvazione utilizzo delle ore di potenziamento per l’a.s. 2023-2024 
11. Scelta dell’Attività Alternativa all’Insegnamento della Religione Cattolica e modalità di presentazione della 

disponibilità  
12. Varie ed eventuali 

 
 
         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           Prof.ssa Elena Biondi 
 Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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